Laore Sardegna allegato alla determinazione n. 1565/24 del 06/11/2024

Laore

Agentzia regionale

pro s'isvilupu in agricultura
Agenzia regionale

per lo sviluppo in agricoltura

REGIONE AUTONOMA
DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNA

Lettera di invito all’operatore economico JABALI’ VIAGGI DI V.A.P. SNC per I'affidamento
della fornitura di servizi di agenzia viaggi e servizi vari per I'organizzazione di visite

aziendali in Toscana (aree della Garfagnana e dell’Amiata) destinate a n. 20 imprenditori

agricoli e n. 5 tecnici accompagnatori.

Tabella 1: dati sintetici dell'appalto

Stazione appaltante

Laore Sardegna, Via Caprera, 8 - Cagliari

Provvedimento di avvio della procedura

decisione a contrarre del Servizio Sviluppo Rurale n°1464/24 del
10/10/2024

Fascicolo archivistico del procedimento

2024-06.05/52

Fornitore

JABALI’ VIAGGI DI V.A.P. SNC - CF: 01190570539

Modalita di scelta del contraente

Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del

D.Lgs. n. 36/2023 (codice dei contratti pubblici)

Capitolo di spesa

SC31.0020 Misura | Agrobiodiversita - Spese per servizi terzi costi
indiretti C.D.R. 00.16.01.08

Strumento di acquisizione

Piattaforma di negoziazione telematica MEPA

RdO n.

TD_4724429

CUP (Codice Unico Progetto)

G38H22001130006

Importo stimato del servizio

45.000,00 euro IVA inclusa

Responsabile Unico di Progetto (RUP)

Antonio Maria Costa

Soggetto stipulante

Servizio Sviluppo Rurale

Laore Sardegna

Via Caprera, 8 — 09123 Cagliari
Centralino: +39 070 6026

C.F. e P.IVA 03122560927

sito web: http://www.sardegnaagricoltura.it

PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it

Servizio Bilancio e Contabilita
Tel. 0706026 2040
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1 Premesse

Con la presente lettera di invito si invita codesto spettabile operatore economico a presentare

apposita offerta per la “fornitura di servizi di agenzia viaggi e servizi vari per

I'organizzazione di visite aziendali in Toscana (aree della Garfagnana e dell’Amiata)

destinate a n. 20 imprenditori agricoli e n. 5 tecnici accompagnatori’. Con la presentazione

dell'offerta telematica si intendono pienamente riconosciute e accettate tutte le modalita, le

indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito.

L'appalto & affidato ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023 (codice dei

contratti pubblici) di seguito anche Codice. La procedura di affidamento & interamente svolta

attraverso la piattaforma telematica di negoziazione del MEPA.
Per quanto riportato negli atti della procedura di affidamento si precisa che:
* per Portale/sistema telematico/sistemal/piattaforma si intende il Portale “MEPA”
raggiungibile all'indirizzo: https://www.acquistinretepa.it.

« per offerta telematica / offerta si intende il preventivo offerta inviato attraverso il Portale

comprensivo della documentazione amministrativa e della proposta economica.

In caso di contrasto tra gli atti della procedura di affidamento e i dati strutturali caricati a sistema
prevalgono i primi. Le previsioni contenute nella “lettera di invito” prevalgono su quelle indicate

negli altri documenti della procedura.

La presente procedura € stata avviata con decisione a contrarre del Servizio Sviluppo Rurale
n°1464/24 del 10/10/2024.

2 Documentazione dell’appalto
La documentazione della procedura comprende:

tabella 2: elenco documentazione predisposta dall’Agenzia

N DESCRIZIONE NOTA TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE

La lettera di invito contiene le ) o
o L o Documentazione da reinviare
1. | Lettera diinvito modalita di partecipazione alla procedura| N
. ) ) . firmata digitalmente
di affidamento diretto telematico

Laore Sardegna Servizio Bilancio e Contabilita
Via Caprera, 8 — 09123 Cagliari Tel. 0706026 2040
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N DESCRIZIONE NOTA TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE

. . . o Documentazione da reinviare
2. | Capitolato prestazionale Il capitolato disciplina 'oggetto dell’appalto ) o
firmata digitalmente

Il DGUEe consente di autodichiarare il possesso

dei requisiti per [laffidamento dei contratti . o
DGUEe (documento di gara unico Documentazione da reinviare

europeo elettronico) S T firmata digitalmente.
e 100 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n.

36 (codice dei contratti pubblici)

La dichiarazione integrativa al DGUEe contiene

alcune le dichiarazioni a cui si rimanda per i . o
L . . . . . . o Documentazione da reinviare
4. | Dichiarazione integrativa al DGUEe | dettagli, che il concorrente € tenuto a dichiarare | .
) | firmata digitalmente
per poter partecipare alla procedura di

affidamento.

Il modulo deve essere utilizzato per comunicare
Modulo comunicazione conto all’agenzia il conto corrente dedicato alla Documentazione da reinviare
corrente dedicato tracciabilita dei flussi di cui all’articolo 3 della firmata digitalmente

Legge 13.08.2010, n. 136.

Il patto di integrita stabilisce I'obbligo reciproco

che si instaura tra 'Agenzia Laore Sardegna, in
. ™ qualitd di Amministrazione aggiudicatrice e gli Documentazione da reinviare
6. | Patto di integrita . o . . ) o
operatori economici, di improntare i propri firmata digitalmente
comportamenti ai principi di trasparenza e

integrita.

o . . Il modulo consente di dichiarazione la stima dei
Modulo dichiarazione costi della . . . . . o
) costi della manodopera e gli oneri per la sicurezza | Documentazione da reinviare
7. | manodopera e oneri per la o ) ) N
di cui allarticolo 108, comma 9, del D. Lgs |firmata digitalmente

36/2023

sicurezza

Per la presentazione dell'offerta deve essere utilizzata, esclusivamente, la documentazione

predisposta dalla stazione appaltante 0 comunque conforme ai contenuti ivi indicati.

Cliccando qui & possibile accedere alla documentazione del procedimento di gara, pubblicata,
per gli adempimenti in materia di trasparenza, sul sito internet dell’Agenzia, www.sardegnaagri-
coltura.it, sezione bandi e gare, dedicata al ciclo di vita del singolo contratto ove I'Agenzia pub-

blica e mantiene aggiornata la documentazione relativa alla singola procedura in oggetto.
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3 Oggetto e importo dell’appalto

L'appalto ha per oggetto I'affidamento della fornitura di servizi di agenzia viaggi e
servizi vari per I'organizzazione di visite aziendali in Toscana (aree della Garfagnana e

dell’Amiata) destinate a n. 20 imprenditori agricoli e n. 5 tecnici accompagnatori.

L'allegato capitolato speciale contiene la disciplina contrattuale applicabile in sede di

esecuzione del servizio e costituisce pertanto schema di contratto, che fara parte integrante

e sostanziale del contratto. Per quanto non espressamente richiamato dal capitolato speciale
e dalla lettera di invito, I'appalto € disciplinato da quanto disposto dalla normativa vigente in
materia di contratti pubblici, Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023 (codice dei contratti
pubblici) e dal codice civile.

L'appalto & costituito da un unico lotto. La suddivisione in lotti comporterebbe inefficienze
tecnico gestionali dell’appalto.

L'appalto si compone della seguente prestazione principale:

Tabella 3: prestazione principale

principale/ Importo
Descrizione prestazioni CPV

secondaria (IVA inclusa)

fornitura di servizi di agenzia viaggi e servizi vari per 63511000-4 - Organizza-

I'organizzazione di visite aziendali in Toscana (aree della Principale zione di viaggi tutto com- 45.000.00
Garfagnana e del’Amiata) destinate a n. 20 imprenditori agricoli e preso
n. 5 tecnici accompagnatori

Limporto complessivo dell’appalto, posto a base dell’affidamento, & pari a euro 45.000,00 VA

inclusa.

Le modalita di calcolo e di stima, sia dellimporto complessivo dell’affidaemnto ¢ illustrato e do-
cumentato nell’allegato alla documentazione della procedura di affidamento denominato
<<calcolo importi per 'acquisizione del servizio e prospetto economico degli oneri com-

plessivi necessari>>.

| costi della sicurezza, ai sensi del D.Lgs n. 81/2008 sono pari a zero per la mancanza di costi

da interferenza, essendo la prestazione espletata al di fuori dei locali del’ Amministrazione
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aggiudicatrice e pertanto con riferimento alla Legge n. 123 del 03/08/2007 e successiva
determinazione n. 3 del 05.03.2008 emanata dallAVCP, non prevedendo rischi da
“interferenza” non & necessaria la redazione del Documento Unico di Valutazione dei Rischi da
Interferenza (DUVRI).

Ai sensi di quanto stabilito dell’articolo 11, comma 2 e 3 del decreto legislativo 31 marzo 2023,

n. 36 il contratto collettivo applicabile al personale dipendente impiegato nell'appalto & il
CCNL turismo - Agenzia di viaggio. L'operatore economico pu0 indicare nella propria offerta il
differente contratto collettivo da essi applicato, purché garantisca ai dipendenti le stesse
tutele di quello indicato sopra dalla stazione appaltante. Tale indicazione va riportata
allinterno del documento allegato denominato “dichiarazione integrativa al DGUEe” nella
PARTE V dichiarazioni finali.

4 Requisiti per I'affidamento dei contratti pubblici
Il fornitore per partecipare alla presente procedura deve possedere i seguenti requisiti per
I'affidamento dei contratti pubblici:
4.1 Requisiti di ordine generale ai sensi degli articoli 94 (cause di esclusione automatica), 95
(cause di esclusione non automatica), 96 (disciplina dell'esclusione) e 98 (illecito

professionale grave) del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36;

4.2 Requisiti di ordine speciale ai sensi dell’articolo 100 del decreto legislativo 31 marzo 2023,
n. 36 consistenti nel possesso dei seguenti requisiti specifici:

4.2.1 requisiti di idoneita professionale (articolo 100, comma 1 lettera a del codice):

Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per

attivita pertinenti con quelle oggetto della presente procedura;

4.2.2 capacita tecnica e professionale (articolo 100, comma 1 lettera c) del codice):

I'operatore economico deve avere esperienze pregresse idonee all’'esecuzione del

contratto in oggetto per un importo totale almeno pari al valore stimato dell’appalto.
4.3 Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53

comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita

Laore Sardegna Servizio Bilancio e Contabilita
Via Caprera, 8 — 09123 Cagliari Tel. 0706026 2040
Centralino: +39 070 6026

C.F. e P.IVA 03122560927

sito web: http://www.sardegnaagricoltura.it

PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it

Pagina 6 di 22


http://www.sardegnaagricoltura.it/
http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2001-03-30;165!vig=~art53
http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2001-03-30;165!vig=~art53
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art100
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art100
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art100
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art98
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art96
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art95
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09%20~art94
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023-03-31;36!vig=2023-07-09~art11
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it

REGIONE AUTONOMA
DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNA

Laore

Agentzia regionale

pro s'isvilupu in agricultura
Agenzia regionale

per lo sviluppo in agricoltura

di dipendenti, poteri autoritativi 0 negoziali presso I'amministrazione affidante negli ultimi tre

anni.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita e il mancato rispetto
dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto
legislativo n. 159/2011.

| requisiti di ordine generale, di ordine speciale e le altre cause di esclusione cui ai punti 4.1
4.2 e 4.3 dovranno essere autodichiarati mediante la compilazione del Documento di Gara
Unico Europeo (DGUE), integrati dalle dichiarazioni contenute nell'allegato denominato
“dichiarazione integrativa al DGUEe”. |l concorrente trova il modello da compilare tra la

documentazione amministrativa allegata alla RDO.

| requisiti di ordine speciale di cui ai punti 4.2 devono essere autodichiarati mediante la
compilazione della Parte IV: Criteri di selezione, del Documento di Gara Unico Europeo
(DGUE). ATTENZIONE: se I'operatore soddisfa tutti i criteri di ordine speciali richiesti al punto
4.2 della presente lettera di invito deve selezionare la voce “SI”. In_ questo modo dichiara
che possiede i requisiti di ordine speciale indicati dall’Agenzia per la procedura in
oggetto.

La comprova dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale da parte della stazione

appaltante avviene tramite il fascicolo virtuale dell’operatore economico — FVOE previa

autorizzazione dell’operatore economico, in conformita alla Delibera ANAC n. 262 del 20

giugno 2023. L’autorizzazione avviene mediante accesso al servizio FVOE 2.0 con accesso

riservato all’operatore economico.

La comprova dei requisti di ordine generale di cui al punto 4.1 ¢ acquisita d’ufficio dalla

stazione appaltante tramite il fascicolo virtuale dell’operatore economico — FVOE.

Ai fini della comprova del requisito di cui al punto 4.2.1 , I'iscrizione nel Registro delle Imprese
oppure nell’Albo delle Imprese artigiane € acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il
fascicolo virtuale dell'operatore economico - FVOE.

La comprova del requisito del possesso di esporerienze pregresse, di cui al punto 4.2.2 &

fornita mediante uno o piu dei seguenti documenti:
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« certificati rilasciati dal’amministrazione/ente contraente, con l'indicazione dell’oggetto,

dell'importo e del periodo di esecuzione;

« contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture

quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

« attestazioni rilasciate dal committente privato, con I'indicazione dell’'oggetto, dell'importo

e del periodo di esecuzione;

e contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei

documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse.

A comprova del requisito I'operatore economico dovra inserire la documentazione sopra indicata
all’interno del fascicolo virtuale dell’operatore economico — FVOE. La documentazione

probatoria deve essere firmata digitalmente.

In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti per I'affidamento dei

contratti pubblici autodichiarati dal’operatore economico questa Amministrazione provvedera:

a) alla risoluzione del contratto ed il pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo

con riferimento alle prestazioni gia eseguite e nei limiti dell’utilita ricevuta;

b) allincameramento della cauzione definitiva ove richiesta o, in alternativa, I'applicazione

di una penale in misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratto;

c) alla segnalazione allANAC, ai sensi dell’art.96, comma 15, del Codice dei
contratti pubblici e all’azione per risarcimento danni oltre alla denuncia per falso

all’autorita giudiziaria competente.

5 Subappalto

Le prestazioni oggetto del presente appalto non possono essere concesse in subappalto.

Ai sensi dellart. 119, comma 2 del Codice l'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che
non costituisce subappalto, I'importo e l'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-

contraente, prima dell’inizio della prestazione.

6 Regole per la presentazione dell’offerta
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Tutti i documenti relativi alla presente procedura dovranno essere inviati esclusivamente per via
telematica attraverso la piattaforma telematica di negoziazione , in formato elettronico ed essere
sottoscritti con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s), e 21, comma 2 del D.Lgs.
82/2005.

E ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della

precedente.

Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sara possibile inserire alcuna offerta, anche

se sostitutiva a quella precedente.

I modelli della documentazione amministrativa richiesta al concorrente sono disponibili nel
formato di file aperto ODT (open document format). Per la sua compilazione & preferibile che il

concorrente usi gli applicativi di videoscrittura LibbreOffice Writer, scaricabili gratuitamente dal
sito https://it.libreoffice.org/.

La modulistica fornita dal’Agenzia & stata predisposta per essere compilata mediante
programmi informatici e successivamente firmati digitalmente. La prassi di alcuni operatori
economici di compilare il documento, stamparlo, firmarlo in maniera autografa, scansionarlo e
rifirmarlo digitalmente ¢ inutile oltre che dispendiosa in termini di tempo. Le attivita di stampa del
documento, firma autografa e scansione non sono necessarie. || documento una volta compilato
in tutte le sue parti, va firmato digitalmente e allegato a sistema. In alcuni casi & previsto che,
prima della firma digitale del documento, il file sia trasformato in formato PDF. Sul documento
firmato digitalmente non & necessario allegare il documento di identita del dichiarante
per finalita di autentica della firma. La firma digitale & per definizione riconducibille al suo autore

(articolo 20, comma 1 ter del Decreto Legislativo 07/03/2005, n. 82).

La documentazione richiesta in ciascuna sezione della piattaforma telematica dovra essere
inserita separatamente e NON raggruppata in un’unica cartella compressa (tipo formato zip

o rar).

Si precisa inoltre che la proposta € vincolante per I'operatore economico. Con la trasmissione
della proposta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti

inclusi.

Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla piattaforma telematica
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non comporta l'invio dell’'offerta alla Stazione appaltante. Il concorrente dovra verificare di avere
completato tutti i passaggi richiesti dalla piattaforma telematica per procedere allinvio
dell’offerta.

L'operatore economico ha facolta di inserire nella Piattaforma offerte successive che
sostituiscono la precedente, ovvero ritirare I'offerta presentata, nel periodo di tempo compreso
tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione dell’offerta. La

stazione appaltante considera esclusivamente I'ultima offerta presentata.
Non & possibile trasmettere singolarmente la documentazione amministrativa e I'offerta.

NOTA BENE: il ritiro di un’offerta non comportera in alcun caso il ripristino della validita di
precedenti offerte sostituite dall’offerta ritirata: tali offerte resteranno invalidate e non apribili

dalla stazione appaltante.

La presentazione dell'offerta mediante il Sistema & a totale ed esclusivo rischio del concorrente,
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta medesima,
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti
telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a
qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell'Agenzia ove per ritardo
o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, I'offerta non pervenga entro il
previsto termine perentorio di scadenza, salvi i malfunzionamenti del sistema imputabili al

gestore della Piattaforma telematica, per i quali si applica

In ogni caso la ditta concorrente esonera I'Agenzia da qualsiasi responsabilita per
malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del

Sistema.

L'Agenzia si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterra necessari nel caso di

malfunzionamento del Sistema.

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel d.lgs. 7 marzo, 2005, n. 82
recante il Codice del’lamministrazione digitale (CAD).

7 Documentazione Amministrativa

Nella tabella sottostante viene riportato I'elenco della documentazione amministrativa che i
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concorrenti devono inserire sulla piattaforma telematica.
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Per dettagli sulla corretta trasmissione della documentazione sulla piattaforma telematica si

rimanda alla configurazione della busta amministrativa sulla piattaforma .

Tabella 4: Elenco documentazione amministrativa richiesta ai concorrenti

Obbligatorio/

contratto

N Descrizione documento Tipologia documentazione
facoltativo
lettera di invito firmata digitalmente dal legale rappresentante per o ) . .
(1) ) ) . amministrativa Obbligatorio
accettazione dei contenuti
capitolato prestazionale firmato digitalmente dal legale rappresentante o ) . .
(2) . ) ) amministrativa Obbligatorio
per accettazione dei contenuti;
DGUEe (documento di gara unico europeo elettronico)
(3) La compilazione del DGUE elettronico avviene mediante I'utilizzo della amministrativa Obbligatorio
piattaforma informatica denominata “Servizio di compilazione e riutilizzo
del DGUE".
(4) dichiarazione integrativa al DGUEe amministrativa Obbligatorio
(5) patto di integrita amministrativa Obbligatorio
(6) modulo comunicazione conto corrente dedicato amministrativa Obbligatorio
copia della ricevuta dell’avvenuto pagamento dellimposta di bollo sul o ) . .
(7) amministrativa Obbligatorio

Nella sezione denominata documentazione amministrativa” della RDO dovranno essere allegati i

sotto elencati documenti:

7.1 Lettera di invito

L'operatore economico deve inserire la lettera di invito firmata digitalmente dal legale

rappresentante per accettazione dei contenuti. Va solo firmata digitalmente senza apportare

modifiche né al contenuto né al nome del file. Pertanto NON deve essere stampato per inserire

firme autografe all'interno del testo, né modificare il nome del file in fase di salvataggio dopo
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I'apposizione della firma digitale.
7.2 Capitolato prestazionale

L'operatore economico deve inserire il capitolato prestazionale firmato digitalmente dal legale
per accettazione dei contenuti. Va solo firmato digitalmente senza apportare modifiche né al
contenuto né al nome del file. Pertanto NON deve essere stampato per inserire firme autografe
allinterno del testo, né modificare il nome del file in fase di salvataggio dopo I'apposizione della

firma digitale.
7.3 documento di gara unico europeo elettronico (DGUEe)

L'operatore economico deve inserire il documento di gara unico europeo elettronico — DGUEe
per autodichiarare il possesso dei requisiti per I'affidamento dei contratti pubblici ai sensi degli
articoli 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (codice dei contratti
pubblici).

La compilazione del DGUE elettronico avviene mediante I'utilizzo della piattaforma informatica

denominata “Servizio di compilazione e riutilizzo del DGUE”. |l _servizio di compilazione del

DGUE e accessibile all'indirizzo linkabile: https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it. |

concorrente per poter compilare correttamente il documento di gara unico europeo elettronico

dovra, in ordine sequenziale, seguire la seguente procedura:

l. scaricare sul proprio personal computer' il file del DGUEe denominato:
TD_4724429 espd-request DGUEe visite aziendali_toscana.xml>> dalla piattaforma
MEPA, sezione “documentazione amministrativa”. Il file, in formato xml? & pre-compilato
dall’Agenzia con la individuazione dei criteri di esclusione e di selezione del fornitore

per la presente procedura aperta;

l. accedere alla piattaforma informatica denominata “Servizio di compilazione e riutilizzo

del DGUE” accessibile all'indirizzo linkabile:https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it

1 L'operatore economico se non lo avesse gia fatto, deve scaricare il file relativo al DGUE e dalla piattaforma CAT Sar-
degna, sezione allegati, sul proprio personal computer per poterlo selezionare e importarlo tramite il servizio di compila-
zione e riutilizzo del DGUE

2 Il DGUE elettronico & contenuto in un file in formato XML. Quest'ultimo & un formato machine readable cioé un for-
mato di file creato per essere elaborato direttamente dal computer, pertanto per una corretta e comprensibile visualizza-
zione del contenuto del file e della sua compilazione questo deve essere visualizzato tramite il servizio di compilazione
on line del DGUE accessibile all'indirizzo:https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it.
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l. selezionare la voce “Sono un operatore economico”;

1. selezionare la voce “Importare un DGUE” provvedendo a caricare il file, in formato xml,
del UEe gia scaricato su una cartella del proprio personal computer al punto I. della se-

quenza;

V. il sistema chiede di indicare il paese dove risiede I'impresa; selezionare il paese ltalia e

cliccare su avanti;

V. una volta conclusa la compilazione del DGUE in tutte le sue parti cliccare sul pulsante
“Quadro generale”. Questa funzione consente di scaricare il proprio DGUE elettronico
in formato PDF sul proprio personal computer. Questa funzione infatti attiva il pulsante

“scarica nel formato”;

VI. il sistema consente di scaricare il proprio DGUE elettronico sia in formato PDF che
XML. Selezionare il formato PDF. Il sistema genera un file PDF denominato “espd-
response” che va scaricato sul proprio personal computer, firmato digitalmente e allega-
to tra i documenti amministrativi della sezione “documentazione richiesta al concorren-

te” nel campo denominato “Documento di gara unico europeo — DGUEe”.

Per leggere le risposte alle domande piu frequenti sul DGUEe consultare la parte Domande
frequenti.

Il DGUE, dopo la sua compilazione, deve essere sottoscritto digitalmente dal rappresentante

legale.

Per quanto riguarda i motivi di esclusione, previsti esclusivamente dalla legislazione nazionale e
non indicati nel DGUE, si rimanda alla dichiarazione da effettuarsi tramite il documento denomi-

nato <<dichiarazione integrativa al DGUEe>>.

Il servizio di compilazione del DGUE consente di scaricare il proprio DGUE elettronico sia in for-

mato PDF che XML. Selezionare il formato PDF. Il sistema genera un file PDF denominato

“espd-response” che va scaricato sul proprio personal computer, firmato digitalmente e allegato

tra i documenti amministrativi della sezione “busta di qualifica”. Prima di procedere alla firma digi-
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tale del DGUE rinominare il file PDF “espd-response” nel seguente modo “espd-

response_nome_concorrente®, cioe indicando il nome dell'impresa che sottoscrive il DGUE.
7.4 dichiarazione integrativa al DGUEe

La dichiarazione integrativa al DGUEe contiene alcune le dichiarazioni a cui si rimanda per i
dettagli, che il concorrente & tenuto a dichiarare per poter partecipare alla procedura di

affidamento.
7.5 Patto di integrita

L'operatore economico deve inserire il patto di integrita firmato digitalmente dal legale

rappresentante per accettazione dei contenuti.

Il patto di integrita, approvato con determinazione del Commissario Straordinario n. 362/222,
stabilisce l'obbligo reciproco che si instaura tra I'Agenzia Laore Sardegna, in qualita di
Amministrazione aggiudicatrice e gli operatori economici, di improntare i propri comportamenti

ai principi di trasparenza e integrita.

Il Patto di integrita costituisce parte integrante della documentazione di gara e del successivo
contratto. La partecipazione alle procedure di gara indette dal’Agenzia e ad eventuali altri

elenchi e/o albi fornitori, & subordinata all’accettazione vincolante del presente Patto di integrita.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita e il mancato rispetto dello

stesso costituiscono causa di esclusione dall’affidamento, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto

legislativo n. 159/2011. Il patto di integrita va firmato digitalmente dal rappresentante legale del-

la ditta e inserito nella busta di qualifica.
7.6 Modulo comunicazione conto corrente dedicato

Il contratto d’appalto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla
legge 13 agosto 2010, n. 136.

L'operatore economico affidatario si impegna, pena la nullitd assoluta del contratto, ad
assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsto dall’articolo 3 della Legge
13.08.2010, n. 136.

3Esempio: espd-response_ditta_paolo_rossi
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L affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

— gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;
— le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;
— ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilita dei flussi finanziari relativi

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.

Pertanto, 'operatore economico deve comunicare il numero del conto dedicato alla tracciabilita
dei flussi finanziari in relazione al presente appalto, nonché le generalita ed il codice fiscale
delle persone delegate ad operare su di esso utilizzando l'allegato denominato “modulo
comunicazione conto corrente dedicato”. || documento va firmato digitalmente dal
rappresentante legale delloperatore economico e inserito tra la documentazione

amministrativa.

In caso di mancata trasmissione del conto corrente dedicato alla tracciabilita dei flussi finanziari

non potremo pagare la fattura.
7.7 Ricevuta dell’avvenuto pagamento dell’imposta di bollo sul contratto

L'operatore economico deve trasmettere copia della ricevuta dellavvenuto pagamento
dellimposta di bollo del valore di € 40,00 necessaria per la stipula del contratto tramite il

modello “F24 Versamenti con elementi identificativi (F24 ELIDE)”.

Si precisa che i procedimenti relativi ai contratti avviati a decorrere dal 01/07/2023
I'imposta di bollo dovra essere versata secondo le regole dell'Allegato 1.4 al Decreto

Leqislativo n. 36 del 31 marzo 2023. L’'imposta di bollo sul presente contratto é pari ad
40,00 euro in quanto rientrante nella fascia di importo del contratto >=40.000 < 150.000,00.

In relazione alle modalita di pagamento dell'imposta di bollo le stesse sono state definite con la
Circolare n. 22/E del 28/07/2023 da parte del’Agenzia delle Entrate - Direzione Centrale

Coordinamento Normativo.
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In base alle modalita telematiche individuate, I'imposta di bollo deve essere versata utilizzando
il modello “F24 Versamenti con elementi identificativi” (F24 ELIDE).

Il modello deve contenere l'indicazione dei codici fiscali delle parti e del codice identificativo di
gara (CIG).

L'Agenzia delle Entrate con la citata Risoluzione n. 37 del 28/06/2023 ha istituito i relativi codici

tributo cosi denominati:

* 1573 — imposta di bollo sui contratti — art. 18, comma, 10, D.Lgs. 31/03/2023 n. 36;
. 1574 — imposta di bollo sui contratti — SANZIONE - art. 18, comma, 10, D.Lgs. 31/03/2023 n. 36;

. 1575 — imposta di bollo sui contratti — INTERESSI - art. 18, comma, 10, D.Lgs. 31/03/2023 n. 36.

Circa la compilazione del modello F24 ELIDE, si precisa che:
Nella sezione “Contribuente”, devono essere indicati:

* nei campi “codice fiscale” e “dati anagrafici®, il codice fiscale e i dati anagrafici del
soggetto tenuto al versamento;

* nel campo “Codice fiscale del coobbligato, erede, genitore, tutore o curatore
fallimentare”, il codice fiscale della stazione appaltante, unitamente al codice
identificativo “40” (stazione appaltante), da indicare nel campo “codice identificativo”. |l
codice fiscale della stazione appaltante € quello del’Agenzia Laore Sardegna: codice
fiscale: 03122560927;

* nella sezione “ERARIO ED ALTRO”, sono indicati: nel campo “tipo”, la lettera “R”; nel
campo “elementi identificativi”, il CIG o altro codice indicato dalla stazione appaltante,

del contratto per il quale si versa l'imposta di bollo;

* nel campo “codice”, uno dei codici tributo appositamente istituiti; nel campo “anno di
riferimento”, I'anno di stipula del contratto, nel formato “AAAA”; nei campi “codice

ufficio” e “codice atto”, nessun valore.

In assenza del ricevimento dell'attestazione del pagamento del bollo sul contratto
comunicheremo il mancato pagamento al’Agenzia delle Entrate.

8 Offerta economica
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8.1 L'operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Piattaforma se-

condo le modalita di seguito indicate.

L' offerta economica & effettuata in valore assoluto, IVA inclusa. Tale offerta & redatta

sulla base del modulo standard di offerta economica predisposto dalla piattaforma

MEPA. Il prezzo va indicato a corpo per il totale del servizio richiesto dall’Agenzia.

Il ribasso & espresso, in valore assoluto, sull’'importo posto a base d’appalto di
45.000,00 IVA inclusa

8.2 In apposito modulo separato, denominato <<dichiarazione costi della manodopera,

oneri per la sicurezza e impegni di cui all’articolo 102, comma 1 del codice>>

predisposto dall’Agenzia il concorrente dovra indicare, a pena di esclusione, ai sensi

dell'art.108, comma 9, del D.Igs 36/2023 le seguenti informazioni:

a)

b)

quota parte dell'offerta economica riferita ai propri costi della manodopera. Il costo
della manodopera non & considerato un importo aggiuntivo ma fa parte dell'offerta di

cui al punto 8.1 .

costi degli oneri_aziendali per l'adempimento delle disposizioni in materia di salute
e sicurezza sui luoghi di lavoro dell'impresa. Si precisa che per oneri della sicurezza
afferenti 'impresa si intendono i costi ex lege sostenuti dall’operatore economico per la
sicurezza e tutela dei lavoratori inerenti la propria attivita di impresa commisurati alle
caratteristiche e all’entita dell’appalto, quali a titolo esemplificativo e non esaustivo:
oneri connessi alla sorveglianza sanitaria, dpi individuali, redazione ed elaborazione
DVR etc. ATTENZIONE: gli oneri per sicurezza sono inclusi nell’'offerta economica di
cui al punto 8.1 . Nel modulo predisposto dall’agenzia denominato “integrazione
offerta economica — dichiarazione costi della manodopera e oneri per la

sicurezza’ tali oneri vanno semplicemente indicati quantificandoli.

8.3 dichiara di impegnarsi, ai sensi dell’articolo 102, comma 1 del codice dei contratti

pubblici a garantire:

o

o

la stabilita occupazionale del personale impiegato;

I'applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, tenendo conto,
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in relazione all'oggetto dell'appalto e alle prestazioni da eseguire, anche in maniera
prevalente, di quelli stipulati dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro
comparativamente piu rappresentative sul piano nazionale e di quelli il cui ambito di
applicazione sia strettamente connesso con [l'attivita oggetto dell'appalto o della
concessione svolta dall'impresa anche in maniera prevalente, nonché garantire le

stesse tutele economiche e normative per i lavoratori in subappalto rispetto ai

dipendenti dell'appaltatore e contro il lavoro irregolare - articolo 11, comma 5 del

decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36;

o garantire le pari opportunita generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le

persone con disabilita o svantaggiate.

8.4 comunica, ai sensi dell’articolo 102, comma 2 del codice dei contratti pubblici, le
modalita* con le quali intende adempiere agli impegni sopra indicati. La stazione
appaltante verifica I'attendibilita degli impegni assunti con qualsiasi adeguato
mezzo, anche con le modalita di cui all'articolo 110 del codice, solo nei confronti

dell'offerta dell'aggiudicatario

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate, le offerte plurime, alternative o espresse
in aumento rispetto all'importo complessivo dell’appalto. Saranno escluse altresi tutte le
offerte redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nella presente lettera di

invito.

L’Amministrazione conserva la facolta di revocare, in autotutela, ai sensi dell’art. 21 quinquies

della L. 241/90, gli atti di della presente procedura e di non dare luogo all’affidamento qualora
sussistano ragioni di interesse pubblico quali sopraggiunte cause ostative o accertata

indisponibilita delle risorse finanziare necessarie ai fini dell’aggiudicazione del servizio.

La stazioni appaltante puo decidere di non procedere all’affidamento se nessuna offerta risulti

conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

9 Pagamento delle fatture

4 Ai sensi dell'articolo 102, comma 2 I'operatore economico indica nell'offerta le modalita con le quali intendi adempie-
re agli impegni di cui al comma 1. deve L'agenzia verifica I'attendibilita degli impegni assunti con qualsiasi adeguato

mezzo, anche con le modalita di cui all'articolo 110 del codice, solo nei confronti dell'offerta dell'aggiudicatario.
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Le fatture devono essere trasmesse in forma elettronica secondo il formato di cui all’allegato A
“Formato della fattura elettronica” del DM n.55/2013.

Le informazioni da inserire obbligatoriamente nel tracciato della fattura PA sono le seguenti:

. IPA - Codice univoco ufficio per Fatturazione Elettronica: 9EZY06;

. Codice Identificativo Gara (CIG): NB: sara indicato nel contratto che verra trasmesso alla ditta sulla

piattaforma di negoziazione;
. Fascicolo archivistico del procedimento: 2024-06.05/52
. Codice Unico di Progetto (CUP): G38H22001130006
. Numero RdO: TD_4724429;

. Causale: fornitura di servizi di agenzia viaggi e servizi vari per ’organizzazione di visite aziendali in
Toscana (aree della Garfagnana e dell’Amiata) destinate a n. 20 imprenditori agricoli e n. 5 tecnici
accompagnatori

Al’Agenzia Laore Sardegna si applica la disciplina della scissione dei pagamenti, c.d. split
payment, di cui all'art. 17-ter del DPR 633/72. Tale meccanismo consiste nel fatto che, in sede
di pagamento delle fatture relative ai beni ceduti ed ai servizi forniti, 'Agenzia provvedera al
pagamento ai fornitori della sola base imponibile, mentre provvedera al versamento
direttamente in capo allerario dell’lVA esposta in fattura. Le fatture elettroniche trasmesse
tramite lo SDI dovranno, a tal fine, riportare il codice “S”, scissione dei pagamenti, nell’apposito
campo relativo al regime IVA. Si precisa che, nel caso di ricezione di fatture emesse con il
vecchio regime, e quindi prive della indicazione della scissione dei pagamenti, saranno
RIFIUTATE attraverso il sistema dello SDI.

Si precisa che I'Agenzia, in base al comma 3 dell’art. 25 del DL. 66/2014, non potra effettuare il
pagamento della fattura qualora non sia presente il codice CIG e il codice CUP. La presenza
di questi codici & essenziale per garantire la tracciabilita dei flussi finanziari e sono pertanto
necessari per pagare la fattura._Qualora non siano presenti nel tracciato della fattura
I’Agenzia rifiutera la fattura.

Il pagamento del corrispettivo di affidamento avverra entro 30 giorni dal ricevimento della fattura
attraverso il Sistema di interscambio dellAgenzia delle Entrate (Sdl), e comunque solo a

seguito di verifica della regolare esecuzione della prestazione.
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Si precisa che una volta decorso l'intervallo di 15 giorni entro i quali 'Agenzia pud comunicare,
tramite il sistema di interscambio (Sdl), I'accettazione o il rifiuto della fattura, 'Agenzia
comunichera al fornitore eventuali problemi connessi con la fattura attraverso la casella PEC
dell'operatore economico reperibile sul sito INI — PEC: l'indice degli indirizzi di posta elettronica
certificata (PEC) delle Imprese e dei Professionisti sul territorio italiano istituito dal Il Ministero
dello Sviluppo Economico e raggiungibile all'indirizzo http://www.inipec.gov.it/, oppure tramite la
casella <<Email>> riportata dal fornitore all'interno del tracciato della fattura, sezione

CedentePrestatore.
10 Definizione delle controversie

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita

giudiziaria del Foro di Cagliari, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.
11 Revisione prezzi

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura
oggettiva, si determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio [0 in
alternativa dei beni] superiore al cinque per cento, dellimporto complessivo, i prezzi sono
aggiornati, nella misura dell’'ottanta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da
eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza gli indici dei prezzi al consumo,
dei prezzi alla produzione dell'industria e dei servizi e gli indici delle retribuzioni contrattuali

orarie ai sensi dell’articolo 60, comma 3, lettera b del Codice.

Alla richiesta di revisione prezzi dovra essere allegata la documentazione probatoria idonea a
comprovare I'aumento dei prezzi (ad esempio la dichiarazione di fornitori o subcontraenti; le

fatture pagate per I'acquisto di materiali; le bollette per utenze energetiche).

La richiesta di revisione prezzi non costituisce comunque giustificazione adeguata per la

mancata esecuzione delle prestazioni previste in contratto.

Specularmente, il RUP pud attivare la procedura di revisione prezzi, con le stesse modalita
sopra indicate, anche in caso di variazioni dei prezzi in diminuzione rispetto al prezzo

complessivo del contratto.
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Il Responsabile del Procedimento, supportato dal D.E.C. conduce apposita istruttoria al fine di
individuare le variazioni percentuali dei singoli prezzi di beni/servizi che incidono sul contratto
affidato. Listruttoria terra conto degli Indici ISTAT secondo quanto disposto dal comma 3
dell'art. 60 del Codice. In caso di mancato aggiornamento degli indici sintetici delle variazioni
dei prezzi da parte del'ISTAT verranno effettuate delle indagini di indicizzazione dei prezzi/costi
direttamente dal Responsabile del Progetto, supportato dal D.E.C. presso produttori, fornitori,

distributori e rivenditori.
12 Anticipazione del prezzo

L'anticipazione all’appaltatore, prevista all’art. 125 del codice dei contratti pubblici, & pari al 30%
del valore del contratto subordinatamente all'effettivo inizio della prestazione ed alla

costituzione della specifica garanzia.

L'anticipazione viene recuperata mediante compensazione sui pagamenti successivi fino a

raggiungimento dellimporto totale della stessa.
13 Codice di comportamento

Si comunica, infine, che presso I'indirizzo

http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/ & reperibile copia del "Codice di
comportamento del personale della Regione Autonoma della Sardegna, degli Enti, delle

Agenzie e delle Societa partecipate” approvato con delibera della Giunta Regionale n.47/3 del
29/10/2021. Gli obblighi di condotta previsti dal presente Codice sono estesi, in quanto

compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico ed a
qualsiasi titolo) ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di diretta collaborazione delle autorita
politiche, nonché nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di
beni o servizi e che realizzano opere in favore dell’lamministrazione. La violazione di tali
principi e obblighi costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale con il fornitore ai
sensi dell'art. 2, comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62.

14 Trattamento dei dati personali

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati
(GDPR) - Regolamento (UE) 2016/679 , esclusivamente nellambito della presente procedura.
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15 Referenti dell’Agenzia per la procedura di affidamento e per I’esecuzione del

contratto

Per qualsiasi chiarimento di carattere amministrativo contattare:

e Gian Franco Piroddi - responsabile dellU.O. Appalti e Acquisti - email:
ianfrancopiroddi@agenzialaore.it — cellulare: 3482363166 - telefono fisso:
07060262394;

¢ Alessandro Fercia - dell'U.O. Appalti e Acquisti - email:

alessandrofercia@agenzialaore.it — telefono fisso: 07060262158;
Per qualsiasi chiarimento di carattere tecnico contattare:

¢ Antonio Maria Costa - email: antoniomariacosta@agenzialaore.it - telefono:
3482363216.

Il punto ordinante accreditato e soggetto stipulante & il Direttore del Servizio Sviluppo Rurale -

email: antoniomaccioni@agenzialaore.it.

Il Responsabile unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo n. 36/2023, &
Antonio Maria Costa - tel. 0784248259 - email: antoniomariacosta@agenzialaore.it.

Cagliari, venerdi 18 ottobre 2024

Il Punto Ordinante
Antonio Maccioni
Firma elettronica ai sensi dell’articolo 3 del Regolamento elDAS

Antonio Maccioni
05.11.2024 17:38:10 GMT+01:00

redatto da: Alessandro Fercia

verificato da: Gian Franco Piroddi - venerdi 18 ottobre 2024 - 12.45
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