
 

 
 

Pag. 1 a 9 
Laore Sardegna 
Via Caprera, 8 – 09123 Cagliari 
Centralino: +39 070 6026 
C.F. e P.IVA 03122560927 
sito web: http://www.agenzialaore.it 
PEC: protocollo.agenzia.laore@pec.it  

Servizio sviluppo attività agricole 
Tel. 0783 0366417 

 

 

 

 

CAPITOLATO 

Fornitura del servizio di progettazione grafica e stampa dell’opuscolo  

“La difesa del vigneto in biologico” 

 

 

 

Servizio sviluppo delle attività agricole 
 
 

Misura 1 PSR Sardegna 2014/2022 sottomisura 1.2 
 

Progetto “Verso la realizzazione dei biodistretti vitivinicoli della Sardegna” 
CUP n. G72B22005130006 
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Art. 1 - Oggetto dell’appalto e procedura di affidamento 

Il presente appalto ha per oggetto la fornitura di un servizio di progettazione grafica e stampa 
dell’opuscolo “La difesa del vigneto in biologico” nell’ambito del Progetto “Verso la realizzazione dei 
biodistretti vitivinicoli della Sardegna”, a valere sulla Misura1, sottomisura 1.2 del PSR Sardegna 
2014/2022 – CUP G72B22005130006. 

L’affidamento in oggetto è indetto nel rispetto di quanto previsto D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., ai sensi 
dell’articolo 50 comma 1 lettera b), con procedura di affidamento diretto mediante ricorso al Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione, previa consultazione di più preventivi.  

Art. 2 - Descrizione del servizio e caratteristiche tecniche 

La fornitura del servizio dovrà comprendere quanto segue: 

Progettazione grafica e stampa di n. 5.000 pubblicazioni dal titolo “La difesa del vigneto in biologico”, 
di circa 120 pagine ciascuno, più la copertina. 

Ciascuna pubblicazione dovrà essere realizzata secondo le seguenti specifiche: 

 formato A4 verticale cm. 20 x cm. 27 chiuso, rilegato con tipologia a brossura cucito a filo refe; 

 la copertina dovrà essere realizzata con risvolti di circa 10-14 cm, stampa in quadricromia, solo su 
fronte (4/0) con carta patinata opaca da 350 gr/mq con plastificazione lucida solo fronte;  

 le pagine interne devono essere stampate in quadricromia su entrambi i lati (4/4) su carta patinata 
opaca da 170 gr/mq; 

La composizione e la progettazione grafica della pubblicazione dovrà essere eseguita a partire da un 
file word fornito dall’Agenzia Laore nel quale verrà riportato il riferimento per il posizionamento delle 
foto. 

Le foto verranno fornite dall’Agenzia Laore in formato JPG. 

L'azienda aggiudicataria dovrà provvedere alla stampa di prova di almeno una bozza della 
pubblicazione. 

La fornitura del servizio dovrà comprendere le seguenti fasi: 

a. acquisizione dei file 

b. progettazione ed impaginazione grafica 

c. invio della stampa di prova su supporto informatico/cartaceo all’Agenzia Laore Sardegna per 
eventuali modifiche/correzioni pre-stampa in formato modificabile 

d. acquisizione e realizzazione delle modifiche/correzioni apportate dall’Agenzia Laore Sardegna 

e. dopo l'approvazione definitiva da parte dell'Agenzia Laore Sardegna, stampa cartacea in prova di 
almeno n.1 bozza della pubblicazione su cui apporre il visto SI STAMPI (AUTORIZZAZIONE ALLA 
STAMPA) 

f. fornitura di n. 5.000 copie della pubblicazione 
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 file in formato word (editabile e modificabile) 

 file in formato pdf ad alta risoluzione 

 file in formato pdf a bassa risoluzione per l’inserimento nel sito web istituzionale 
dell’Agenzia Laore 

g. i file di cui sopra saranno di proprietà esclusiva dell’Agenzia Laore 

Nella copertina dovranno essere presenti e richiamati i loghi dell’Agenzia Laore, della Regione 
Sardegna e del PSR Sardegna 2014/2022, secondo le indicazioni che verranno fornite alla ditta 
aggiudicataria dall’Agenzia Laore Sardegna. 

L’offerta dovrà essere così articolata: 

costo computato per ciascuna pubblicazione e costo totale per n. 5.000 pubblicazioni, escluso IVA. 

L’IVA dovrà essere computata ed evidenziata a parte, specificandone l’aliquota. 

Tutte le operazioni dovranno comunque assicurare la consegna del materiale, entro e non oltre 20 gg 
dall’autorizzazione alla stampa da parte dell’Agenzia Laore. 

L’attività di consegna s’intende comprensiva di ogni onere e spesa, ivi compresi a titolo meramente 
esemplificativo e non esaustivo: imballaggio, trasporto, facchinaggio e consegna al “piano”. Il termine 
di consegna s’intende compiuto quando tutti i beni ordinati sono stati consegnati e verificati nella 
quantità e qualità.  

Tempi di fornitura del servizio 

L’Agenzia Laore si impegna a fornire tutto il materiale in formato digitale entro la fine di aprile 2025.  

La ditta aggiudicataria dovrà consegnare il formato digitale del testo definitivo entro metà maggio 2025 
e consegnare i 5.000 testi stampati entro fine maggio 2025. 

Art. 3 – Requisiti di esecuzione 

L’affidatario dovrà possedere adeguate capacità tecniche e professionali e l’esperienza necessaria 
per l’esecuzione dell’appalto con un adeguato standard di qualità. 

Dovrà garantire la qualità delle prestazioni attraverso la professionalità di docenti, esperti di settore, 
tutors e personale a supporto che abbiano maturato un’esperienza pluriennale nelle tematiche oggetto 
dell’attività informativa.  

In particolare, dovrà produrre:  

 curriculum della società  

L’affidatario deve inoltre essere in regola dal punto di vista contributivo, retributivo, infortuni sul lavoro, 
(DURC), nel rispetto delle norme sulla sicurezza di cui al D. lgs. N. 81/2008 e s.m.i. e deve garantire 
l’assenza di motivi di esclusione ai sensi dell’art. 94 del D.Lgs. 36/2023 per tutta la durata del 
contratto. 

Art. 4 – Modalità di esecuzione  

L’esecutore è tenuto a seguire le istruzioni e le direttive fornite dalla stazione appaltante per l’avvio 
dell’esecuzione del contratto. Qualora l’esecutore non adempia, la stazione appaltante ha facoltà di 
procedere alla risoluzione del contratto.  
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La modalità di esecuzione del servizio verrà concordata con l’Agenzia sulla base delle esigenze di cui 
all’art.  2 del presente capitolato.  

Art. 5 – Garanzia per l’esecuzione del contratto e svincolo  

A garanzia della corretta esecuzione del contratto, l’affidatario non è tenuto a costituire una cauzione 
ai sensi dell’art. 117 del Codice degli appalti. 

Art. 6 – Stipula e durata del contratto 

La stipula del contratto avviene sotto forma di scrittura privata. L’Operatore Economico resta 
impegnato alla stipula fin dal momento della presentazione dell’offerta, mentre l’Agenzia resta 
impegnata dalla data del provvedimento di aggiudicazione. Il contratto avrà la seguente durata: dalla 
data di affidamento alla data di consegna del materiale, salvo proroghe. 

Art. 7 - Luogo di esecuzione del servizio 

Il servizio di cui trattasi deve essere reso preso la sede della società affidataria, nelle tempistiche 
indicate nell’art. 2.  

Art. 8 - Divieto di modifiche introdotte dall’esecutore 

Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall’esecutore, se non è disposta dal 
RUP e preventivamente approvata dalla stazione appaltante. 

Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta.  

Art. 9 - Varianti introdotte dalla stazione appaltante 

La stazione appaltante può introdurre variazioni al contratto, oltre che nelle ipotesi previste 
dall’art. 120, comma 1 lettera a) del D.Lgs. 36/2023 nei seguenti casi: 

• per esigenze derivanti da sopravvenute disposizioni legislative e regolamentari; 

• per cause impreviste e imprevedibili, accertate dal responsabile del procedimento o per 
l’intervenuta impossibilità di realizzare le azioni informative;  

• per la presenza di eventi inerenti alla natura e alla specificità dei servizi o dei luoghi sui quali si 
interviene, verificatisi nel corso di esecuzione del contratto;  

• nell’esclusivo interesse della stazione appaltante, le varianti, in aumento o in diminuzione, 
finalizzate al miglioramento o alla migliore funzionalità delle prestazioni oggetto del contratto; 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni 
fino alla concorrenza del quinto dell'importo del contratto, la stazione appaltante può imporre 
all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente previste. In tal caso l'appaltatore non può 
fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.  
Inoltre, l’esecutore ha l’obbligo di eseguire tutte quelle variazioni di carattere non sostanziale, non 
comportanti maggiori oneri per l’esecutore e che siano ritenute opportune dalla stazione appaltante. 

Art. 10 - Sospensione dell’esecuzione del contratto. il verbale di sospensione 

Il RUP ordina la sospensione dell’esecuzione delle prestazioni del contratto qualora circostanze 
particolari ne impediscano temporaneamente la regolare esecuzione. 

Di tale sospensione verranno fornite le ragioni. 
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La sospensione della prestazione potrà essere ordinata per: 

1) cause di forza maggiore; 

2) altre circostanze speciali che impediscano l’esecuzione della prestazione. 

Il RUP compila apposito verbale di sospensione. Non appena sono venute a cessare le cause della 
sospensione, il RUP redige i verbali di ripresa dell’esecuzione del contratto. 

Nel verbale di ripresa il RUP indica il nuovo termine ultimo di esecuzione del contratto, calcolato 
tenendo in considerazione la durata della sospensione e gli effetti da questa prodotti. 

Art. 11 - Attestazione di regolare esecuzione 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sostituire la verifica di conformità con l’attestazione di 
regolare esecuzione del servizio emessa dal responsabile del procedimento.  

L’attestazione di regolare esecuzione della fornitura del servizio è emessa non oltre 30 giorni dalla 
ultimazione dell’esecuzione e contiene i seguenti elementi: 

1) gli estremi del contratto e degli eventuali atti aggiuntivi o dell’atto di affidamento; 

2) l’indicazione dell’esecutore; 

3) il nominativo del responsabile del procedimento; 

4) l’importo totale ovvero l’importo a saldo da pagare all’esecutore; 

Art. 12 – Importo dell’offerta 

L’importo complessivo della fornitura del servizio di cui al presente capitolato è da considerarsi a 
corpo e non dovrà essere superiore, complessivamente, all’importo di € 15.990,00 
(quindicimilanovecentonovanta) al netto dell’IVA. L’aggiudicazione dell’Operatore Economico 
affidatario avverrà con procedura di affidamento diretto mediante ricorso al Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione, senza previa consultazione di più preventivi.  

Tabella 1 – Importo dell’offerta IVA esclusa 

DESCRIZIONE IMPORTO ESCLUSA 
IVA 

Progettazione grafica e stampa dell’opuscolo “La difesa del vigneto in 
biologico” – n. 5.000 copie € 15.990,00 

Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso  0 

Totale a base di gara € 15.990,00 

 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 poiché trattasi di servizi di natura 
intellettuale ai sensi dell’articolo 108, comma 9 del D.Lgs36/2023. 

Art. 13 - Conoscenza e accettazione delle condizioni d’appalto  

L’appaltatore dichiara di conoscere ed accettare tutte le condizioni di cui al presente capitolato e si 
impegna a rispettarle. 
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Dichiara altresì di essere a conoscenza delle finalità che l'Amministrazione intende perseguire con 
l’acquisizione del servizio in oggetto, e ciò soprattutto riguardo al rispetto del tempo utile per la 
realizzazione del progetto, e della facoltà di procedere che l'Amministrazione si riserva in caso di 
ritardo per negligenza dell'Appaltatore.  

L'aggiudicatario non potrà quindi eccepire, durante l'esecuzione dell’intervento, la mancata 
conoscenza di condizioni o la sopravvenienza di elementi ulteriori, a meno che tali nuovi elementi 
appartengano alla categoria delle cause di forza maggiore. 

Art. 14 - Termini e modalità di esecuzione della fornitura 

La progettazione e stampa dovrà avere inizio quanto prima, e comunque entro 10 gg. naturali e 
consecutivi dalla data di trasmissione del documento di stipula sulla piattaforma MEPA.  

Art. 15 - Penali 

Per ogni violazione degli obblighi derivanti dal presente capitolato e per ogni caso di carente, tardiva o 
incompleta esecuzione della fornitura, la stazione appaltante, fatto salvo ogni risarcimento di maggiori 
ed ulteriori danni, potrà applicare alla ditta appaltatrice delle penali, variabili a seconda della gravità 
del caso, da un minimo dell’1 (uno) per mille del valore dell’intera fornitura ad un massimo dello 0,5% 
dell’intera fornitura.  

Il responsabile del procedimento o il direttore dell’esecuzione, con nota indirizzata al dirigente propone 
l’applicazione delle suddette penali specificandone l’importo. L’applicazione delle penali sarà 
preceduta da regolare contestazione scritta dell’inadempienza, a firma del dirigente, avverso la quale 
la ditta avrà facoltà di presentare le sue controdeduzioni entro 3 (tre) giorni dal ricevimento della 
contestazione stessa. 

Resta, in ogni caso, ferma la facoltà della stazione appaltante, in caso di gravi violazioni, di 
sospendere immediatamente la fornitura del servizio alla ditta appaltatrice e di affidarla anche 
provvisoriamente ad altra ditta, con costi a carico della parte inadempiente ed immediata escussione 
della garanzia definitiva. 

Il pagamento della penale dovrà essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o dalla 
ricezione della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine la stazione appaltante si rivarrà 
trattenendo la penale sul corrispettivo della prima fattura utile ovvero sulla garanzia definitiva. In tale 
ultimo caso la ditta è tenuta a ripristinare il deposito cauzionale entro 10 (dieci) giorni dalla 
comunicazione del suo utilizzo pena la risoluzione del contratto. 

Art. 16 - Risoluzione del contratto 

Nelle ipotesi successivamente elencate, ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà 
specificamente contestata a mezzo di comunicazione scritta, inoltrata via PEC al domicilio eletto 
dall’aggiudicatario. Nella contestazione sarà prefissato un termine non inferiore a 5 giorni lavorativi 
per la presentazione di eventuali osservazioni; decorso il suddetto termine, l’amministrazione, 
qualora non ritenga valide le giustificazioni addotte, ha facoltà di risolvere il contratto nei seguenti 
casi:  

•  frode nella esecuzione dell’appalto; 

•  mancata esecuzione dell’appalto nei termini stabiliti dal presente capitolato; 

•  manifesta incapacità nell’esecuzione del servizio appaltato; 
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•  inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni e la sicurezza sul 
lavoro;  

•  interruzione totale del servizio verificatasi, senza giustificati motivi, anche non consecutivi, nel 
corso della durata del contratto;  

•  reiterate e gravi violazioni delle norme di legge e/o delle clausole contrattuali, tali da 
compromettere la regolarità e la continuità dell’appalto;  

•  cessione del Contratto, al di fuori delle ipotesi previste; 

•  utilizzo del personale non adeguato alla peculiarità dell’appalto;  

•  concordato preventivo, fallimento, stato di moratoria e conseguenti atti di sequestro o di 
pignoramento a carico dell’aggiudicatario; 

•  inottemperanza agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 
136; 

•  ogni altro inadempimento che renda impossibile la prosecuzione dell’appalto, ai sensi dell’art. 1453 
del codice civile. 

Art. 17 - Recesso 

L’amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse pubblico e 
senza che da parte dell’aggiudicatario possano essere vantate pretese, salvo che per le 
prestazioni già eseguite o in corso d’esecuzione, di recedere in ogni momento dal contratto, con 
preavviso di almeno 30 (trenta) giorni solari da notificarsi all’aggiudicatario tramite lettera 
raccomandata con avviso di ricevimento. In caso di recesso l’aggiudicatario ha diritto al 
pagamento da parte dell’amministrazione delle sole prestazioni eseguite, purché correttamente, 
secondo il corrispettivo e le condizioni previste in contratto. 

Art. 18 - Fatturazione e pagamenti 

Il pagamento del corrispettivo di aggiudicazione avverrà entro 30 giorni dal ricevimento della fattura 
attraverso il Sistema di interscambio dell’Agenzia delle Entrate (SdI), e comunque solo a seguito di 
verifica della regolare esecuzione della prestazione. Il codice univoco ufficio a cui trasmettere la 
fattura è il seguente: HJHHRM 

Il pagamento del corrispettivo avverrà a seguito di presentazione di fatture elettroniche relative ai vari 
servizi realizzati.  

I pagamenti avverranno previo accertamento della regolarità previdenziale della ditta e della regolarità 
del servizio. L’accertamento deve concludersi entro 30 giorni dalla esecuzione del servizio. 

Il termine di pagamento potrà essere sospeso dall’amministrazione qualora difficoltà tecniche, attribuibili 
alla piattaforma informatica degli enti previdenziali e non attribuibili all’amministrazione medesima, 
impediscano l’acquisizione del DURC. 

I pagamenti saranno effettuati tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente dedicato, 
anche non in via esclusiva acceso presso banche o Poste Italiane S.p.A. A questo proposito, 
l’appaltatore deve comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni dall’accensione, gli estremi 
identificativi del conto corrente di cui sopra nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare sullo stesso. L’appaltatore deve impegnarsi a garantire la 
tracciabilità dei flussi finanziari in relazione al presente appalto. 
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In tutte le fatture emesse dal fornitore in relazione al presente appalto, dovranno essere riportati 
obbligatoriamente i seguenti riferimenti “Misura 1, sottomisura 1.2, del PSR Sardegna 2014/2022 
- Progetto “Verso la realizzazione dei biodistretti vitivinicoli della Sardegna” - C.U.P. 
G72B22005130006 - C.I.G. ______________ 

Art. 19 – Cessione del contratto e subappalto 

Ai sensi dell’art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023, la cessione del contratto è da considerarsi nulla. Le 
prestazioni oggetto del presente appalto devono essere svolte in proprio e non sono subappaltabili. 

Art. 20 - Codice di comportamento 

Si comunica, infine, che presso l'indirizzo http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/ 
è reperibile copia del "Codice di comportamento del personale della Regione Autonoma della 
Sardegna, degli Enti, delle Agenzie e delle Società partecipate” approvato con delibera della Giunta 
Regionale n.47/3 del 29/10/2021. Gli obblighi di condotta previsti dal presente Codice sono estesi, in 
quanto compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico ed a 
qualsiasi titolo) ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di diretta collaborazione delle autorità 
politiche, nonché nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o 
servizi e che realizzano opere in favore dell’amministrazione. La violazione di tali principi e 
obblighi costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale con il fornitore ai sensi dell'art. 2, 
comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62. 

La violazione degli obblighi di cui al Codice di Comportamento costituisce motivo di risoluzione di 
diritto del contratto ai sensi dell'art. 2, comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62. 

Art. 21 - Foro competente 

Ai fini dell’esecuzione del contratto e per la notifica di eventuali atti giudiziari, la ditta aggiudicataria 
dovrà comunicare espressamente il proprio domicilio. Per le controversie che dovessero insorgere tra 
le parti, sarà competente il Tribunale di CAGLIARI. 

Art. 22 - RUP 

Il Responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 è il Dr. Marcello Giovanni 
Onorato - email: marcelloonorato@agenzialaore.it – telefono: 07060262062  

Art. 23 - Trattamento dei dati personali 

Facendo riferimento all’art. 13 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) - 
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento 
dei dati personali, si precisa che:  

a) titolare del trattamento è l’agenzia Laore Sardegna, Via Caprera, 8 - Cagliari - C.F. e P.IVA 
03122560927 ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC: protocollo.agenzia.laore@pec.it 
telefono +39 070 6026 – mail: laoresardegna@agenzialaore.it;  

b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è Ing. Fabrizio 
Gianneschi ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec: rpd.agenzia.laore@pec.it – mail: 
rpd@agenzialaore.it 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla procedura 
negoziata e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 
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d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono 
destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere al 
titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori dell’Agenzia Laore Sardegna 
implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. 
Inoltre, potranno essere comunicati ad ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto 
legislativo n. 50/2016 e della legge n. 241/1990, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste 
dalla legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi 
summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto 
nazionale o dell’Unione europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e 
all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. 
Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle norme 
sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente sede in 
Piazza di Montecitorio n. 12, cap 00186, Roma – Italia, in conformità alle procedure stabilite dall’art. 
57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679.  

Art. 24 - Revisione prezzi 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, 
si determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al cinque 
per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento della 
variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si 
utilizzano gli indici indicati all’articolo 60, comma 3, lettera b del Codice. 

Firmato Il RUP           
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